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1. ПАСПОРТ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙПРОГРАММЫ

Коди наименование
специальности

Коди наименование
квали икации -ий

Цельобразовательной
программы

Нормативно-правовое
обеспечениев области
образования

Профессиональный
стандарт(при
наличии)

04130100 - Менеджмент

Подготовкаквалифицированныхспециалистов,

обладающихпрактическиминавыками в области
организации эффективнойделовой среды,

планированияи проведенияделовых поездок и
встреч, формированияпозитивного имиджа
организациив сети Интернет, а также управления
трудовымии финансовымиресурсамипредприятия
с етом ебованийсов еменного ынка
- ЗаконРК «Обобразовании»от 27.07.2007 г.
N2319-III•,
- Государственныйобщеобязательныйстандарт
технического и профессиональногообразования,

(ПриказМинистрапросвещенияРК от З августа
2022 года Jf2 348);
- Классификаторспециальностейи квалификаций
технического и профессионального,послесреднего
образования(ПриказМинистраобразованияи

наукиРК от 27.09.2018 г. N2500);

-Типовыеучебныепрограммыцикла или модуля
общеобразовательныхдисциплин для организаций
технического и профессионального,послесреднего
образования,(ПриказМинистрапросвещенияРК
от 6 янва я 2023 года N21 .

Профессиональныйстандарт:
«Комплексноеадминистративно-управленческое
обслуживание»
Профессиональныйстандарт:
«Комплексноеадминистративно-управленческое
обслуживание»
Профессиональныйстандарт
«Менеджментсоциальных сетей(SMM)»
КАРТОЧКА ПРОФЕССИИ:
«ПОМОЩЖЖ
Профессиональныйстандарт
«Поиски подборперсонала»
Профессиональныйстандарт
«Кадровоеадминистрирование»
КАРТОЧКА ПРОФЕССИИ:
«СЛУЖАЩИЙПО УЧЕТУ КАДРОВ»



Профессиональныйстандарт:
«Финансовыйменеджмент»
Ассистент инансового менедже а 4

Профессиональный
стандартWorldSkills
п и наличии
Отличительные
особенности
образовательной
п о аммы

овень



Индекс
компетенции
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2. ПЕРЕЧЕНЬ КОМПЕТЕН
Наименованиекомпетенции

Совершенствоватьустную и письменнуюречь через
анализ идейнохудожественногосодержания
п оизведений
Осуществлятькоммуникациюв устнойи письменной
формахна государственном, русскоми иностранном
языках
П именять естественно-на ные и математические знания
Пониматьисторию, рольи место Казахстанав мировом
сообществе
Демонстрироватьстремлениек физическому
самосовершенствованию, ориентироватьсяна здоровый
об аз жизни

Демонстрироватьсознательное и ответственное отношение
к вопросамНачальнойвоеннойи тактическойподготовки,
личнойбезопасностии безопасностиок ающих

Ориентироватьсяв окружающеммиречерезпонимание
с ности п оявленияи азвития жизни на планете Земля
Формироватьгеографическоеи пространственное
мышление
Выполнять а ические аботы
Анализироватьразличныеточки зренияи оценки
исто ических событий

Анализироватьвопросыглобальногохарактераи
меж ль ного взаимодействия
Применятьсовременныеинформационно-
комм икационные и ци овые технологий
Владетьосновами правовойсистемы и экономики,
навыками предпринимательскойдеятельности и проявлять
гражданскуюпозицию в сфереантикоррупционных
явлений
Осознаватьсебя и свое место в обществе,толерантно
восприниматьсоциальные, политические, этнические,
кон ессиональные и к ль ные азличия
О ганизовать эффективнуюделовуюсреду
О ганизовать систем деловых поездок и вс еч

Создатьимидж и еп тации о ганизации в сети Инте нет

Уп авлять довыми ес сами
Уп авлть инансовыми ес сами о ганизации



З. СОДЕРЖАНИЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙПРОГРАММЫ
3.1. Содержаниемодулей(дисциплин)

1

2

Модули
дисциплины

оод01.
Казахскийязык и
литература

ООД02. Русский
язык

Краткоеописание модулей
дисциплин

Результатыобучения Индекс
компетенции

Общеобразовательныедисциплины
Орфоэпические,орфографические,
лексические, грамматические
нормы казахского языка; правила
речевогоэтикета в устнойи
письменнойречи;способыанализа,
синтеза, оценки, интерпретации
полученнойинформации;
различныевиды чтения в

зависимости от коммуникативных
задач; монологическая речь;жанры
публичныхвыступлений;правила
ведения дискуссий;стилистика при
создании текстов разныхжанров;
литературныетерминыи
литературныенаправления, родыи
жанры, тема, идея, проблематика
п оизведения
Виды речевой деятельности;
культура общенияв жизненно
актуальных сферахдеятельности;
русский язык как язык
межнационального общенияв РК;
речь как показатель общей
к ль ы и ажданскойпозиции

РО 1.1. Определятьосновнуюмысль
текста по теме
РО 1.2. Пониматьи анализировать
содержаниехудожественного
п оизведения, его п облематик
РО 1 .З.Формулироватьпрактические
воп осы по п очитанно текс

РО 1.4. Использоватьсложные
синтаксические конструкциис точки
зренияихфункционально-
стилистических качеств, соблюдать
ечевые но мы
РО 1.5. Обобщатьинформациюиз
азличных источников
РО 1.6. Создаватьтексты смешанных
типов, писать творческиеработы(эссе)

РО 2.1. Формироватьпредставленияо
единстве и многообразииязыкового и

культурногопространстваРК, о языке
как основе национального самосознания
РО 2.2. Пониматьважность языка как
явление национальнойкультурыи
человеческого общения



з ООДОЗ.Русская
литература

человека;пути совершенствования
функциональнойграмотности;
правилаустнойи письменнойречи;
нормырусскогоязыка
(орфоэпических, лексических,
грамматических, орфографических,
пунктуационных); правила
речевогоэтикета; цели, задачи,
средстваи условияобщения

ИсторияРусскойлитературы, ее
основные этапы и периоды,
закономерности и тенденци;
проблемыизученных произведений
Русскойлитературы; периоды,
жанры и
литературы,

литературных

динамика Русской
многообразие
направлений;

духовные ценности человека,
основы критическогомысления
читателя; идейно-художественное
содержаниес учетом социально-
исторического
эстетического

и духовно-
аспектов

РО 2.3. Осознаватьзначение русского
языка как языка межнационального
общенияв РК
РО 2.4. Формироватьпозитивное
отношение к правильнойустнойи
письменнойречикак показателям общей
культурыи гражданскойпозиции
человека
РО 2.5. Владетьпредставлениямио
нормахрусскогоязыка (орфоэпических,
лексических, грамматических,
орфографических,пунктуационных) и
п авилах ечевого этикета
РО 2.6. Формироватьумение
ориентироватьсяв целях, задачах,
с едствах и словиях общения
РО З.1. Пониматьключевыепроблемы
изученныхпроизведенийРусской
литеа ы
РО З.2. Анализироватьлитературное
п оизведение
РО 3.3. Формулироватьтемы, идеи и
ха акте истики ге оев
РО З.4. Определятьв произведении
элементы сюжета, композиции,

изобразительно-выразительныхсредств
языка
РО 3.5. Формулироватьсобственное
отношение к произведениямрусской
литеа ы



4

5

оод04.
Иностранный
язык

оод05.

Математика

произведения; правила анализа
литературногопроизведения

Навыкиустнойи письменнойречи
в рамкахпрофессиональной
деятельности; специализированная
лексика, связанная с выбранной
профессией;основы делового
общения;аудированиеи навыки
восприятияиностраннойречина
слух; особенностимежкультурной
компетенции; приобщениек

культурестранизучаемогоязыка;
навыки профессиональнойречина
иностранномязыке; развитие
навыков переводатекстов по
специальности; методика чтения и
подготовка к письменнойработе;
методика а ди ования и гово ения
Роль математики в

РО 3.6. Восприниматьна слух
литературныепроизведенияразных
жан ов

РО 4.1. Использоватьнавыки говоренияи
аудированиядля творческогорешения
п облеми со дничества в

РО 4.2. Пониматьосновные моменты в

расширенныхвыступленияхбез
поддержки, включая выступленияна
ог аниченныйк незнакомых тем
РО 4.3. Разрабатыватьпоследовательную
аргументациюв устнойили письменной
о ме

РО 4.4. Распознаватьнесоответствия в
аргументациив расширенных
выступленияхпо целомурядуобщихтем
и учебныхпрограмм

РО 5.1. Характеризоватьпонятия, виды
функциидля отработкинавыков
пос оения а ика
РО 5.2. Раскрыватьсвойствафункцийна
основе аналитического определенияи

а ического изоб ажения
РО 5.3. Находитьзначения выражений,

кз
профессиональнойдеятельности;
пространственныеформы, идеи и
методы математики; виды
функции;свойства функций;
значения выражений, содержащих
обратныетригонометрические
функции;теория вероятности;
теоремы сложения и умножения

содержащихобратные
игономе ические кции



вероятностей;системы уравнений,
неравенств; систем неравенств;
алгоритм решения

6 оод 06.

Информатика

иррационального уравнения;
значения функциина отрезке;
объем призмы, пирамиды и

усеченнойпирамиды

Аппаратноеи программное
обеспечение;особенности
информщионныхпроцессови
систем;правиласоздания и
преобразованияинформационных
объектов,компыотерныхсетейи
информационнойбезопасности;
рольинформационныхпроцессовв
обществе,технических
возможностейи перспектив
использования информационных
технологий;базовыепринципы
работыкомпьютеровдля
предоставленияим возможности

РО 5.4. Определятьосновы теории
вероятности, теоремысложения и

ножения ве оятностей
РО 5.5. Усвоитьалгоритмрешения
иррациональногоуравнения, систем
уравнений, неравенстви систем
не авенств
РО 5.6. Создатьматематические модели
задач на определениенаибольшегои
наименьшего значения функциина
о езке

РО 5.7. Усвоитьопределениеобъема
призмы, пирамидыи усеченной
пи амиды
РО 6.1 .Применятьоблачныетехнологии
РО 6.2. Соблюдатьмерыбезопасности,
включая понятия резервноекопирование
и ши ование данных
РО 6.3. Веб-проектироватьв

то е сайтовконс
РО 6.4. Работать в

сферевиртуальнойи дополненной
еальности
РО 6.5. Работатьс порталом
элек онного п авительства
РО 6.6. Создатьи установитьмобильное
приложениес использованиемблока
«Код»

кз



7 ООД07. История
Казахстан

анализироватьсистемы;
особенностипрограммных
приложении;основы логического,
алгоритмического,
вычислительногомышления;
правиларазложениязадачь на
составные части и выделения
общихзакономерностей;пути
нахождения эффективныхи

рациональныхспособоврешения
поставленных задач; инфографика,
видео; мобильныеприложения;
виртуальнаяи дополненная
еальность
Основные факты, процессы и
явления,
гипотезы,

понятия, теории,

характеризующиецелостность и
системность исторического
процесса; периодизацияИстории
Казахстана;современныеверсиии
трактовки важнейших проблем
истории Казахстана;особенности
историческогопути Казахстана, его
роль в мировом сообществе;
особенности исторического,
историко-социологического,
историко-политологического,

РО 6.7. Разработатьмаркетинговую
рекламу(инфографика, видео)

РО 7.1. Использоватьпонятие
«ЦентральнаяАзия»для характеристики
историко-географическихособенностей
егиона
РО 7.2. Анализироватьфункциональную
рольсоциальных институтов
адиционного казахского общества

РО 7.3. Исследоватьпроцессразвития
тюркскихгосударствна основе изучения
источников
РО 7.4. Обосноватьобразование
Казахскогоханства как закономерный
результатисторическихпроцессовна
те ито ии Казахстана



8 ООД 08. курс
«Глобальные
компетенции»

историко-культурологического,

антропологическогоанализа
событий, процессов и явлений
прошлого; историческая
обусловленностьформированияи

эволюцииобщественных
институтов, система социального
взаимодействия, норми мотивов
человеческого поведения;
взаимосвязь и особенности
ИсторииКазахстанаи мира,
национальная и региональная,
конфессиональная,
этнонациональная, локальная

история;особенностиразвития
Казахстана;основные

историческиефактыи события
социально-экономическойи
политическойжизни Казахстанана
всех этапах её азвития
Значениеглобальныхкомпетенций
для развитияличности; понимания
местных, глобальныхпроблеми

вопросовмежкультурного
взаимодействия;аналитическая
оценка понимания глобальных
событий, их причин, и
последствий;системы ценностей,

способствующейосознанию

РО 7.5. Анализироватьдостижения и
противоречияобщественно-
политического развитияКазахстанав
советскийпе иод
РО 7.6. Пониматьдуховныеи
нравственныеценности казахского
народана основе исследованийобычаев
и адиций
РО 7.7. Исследоватьэтапы изменения
этнического состава населения на
территорииКазахстана

РО 8.1. Понимать значение глобальных
компетенцийдля азвития личности
РО 8.2. Пониматьзначение активного и
пассивного доходов
РО 8.3. Пониматьспособыповышения
личного дохода
РО 8.4. Формироватьнавыки
эффективногоиспользования карманных
денег

к 11



9 оод09.

Физическая
культура

собственнойкультурной
идентичности и пониманию
культурногомногообразиямира;
правилафинансовой,
экологическойкультуры;
конструированиемышления
посредствомисследования,
связанного с еальнойжизнью
Правилатехники безопасностина
занятиях Физическойкультуры;
правилавыполнения
общеразвивающиеи специально-
беговыеупражнения; роль
Физическойкультурыв развитии
личности и подготовке ее к

профессиональнойдеятельности;
научно-биологическиеи
практическиеосновы Физической
культурыи здоровогообраза
жизни; правилаздоровогостиля
жизни; правилаигрыпо видам
спорта(футбол, волейбол,
баскетбол, гандболи т.д,); правила
выполнения базовыхстроевых,
общеразвивающих,прикладныхи
акробатическихупражненийв

гимнастике; правилавыполнения
технико-тактические действияв
национальных видах спо та.

РО 8.5. Формироватьнавыки
планированияи ведения семейного
бюджета
РО 8.6. Использоватьметоды и формы
оценки трудадля оплаты и поощрений
работников

РО 9.1. Соблюдатьтехникубезопасности
на занятиях Физической ль ы
РО 9.2.Выполнять общеразвивающиеи
специально-беговыеажнения
РО 9.3. Соблюдатьправилаигрыпо
видам спорта(футбол, волейбол,
баскетбол, гандболи т.д,

РО 9.4. Владетьтехническойи
тактическойподготовкойк иг е в

РО 9.5. Владетьтехническойи
тактическойподготовкойк игрев
настольный теннис

бол

РО 9.6. Выполнятьбазовыестроевые,
общеразвивающие,прикладныеи
акробатическиеупражненияв
гимнастике
РО 9.7. Выполнятьтехнико-тактические
действияв национальных видах спорта



10

11

оод10.
Начальная
военная и
технологическая
подготовка

оод 11.

Всемирная
история

Представлениеоб Вооруженных
Силах РеспубликиКазахстан,
назначении ВооруженныхСил
РеспубликиКазахстан, их
характереи особенностях;основы
осознанного отношения к воинской
службекак священномудолгу и

обязанности гражданина
РеспубликиКазахстан;основные
требованиявоенной присяги,

ВооруженныхСилустава
РеспубликиКазахстан;размещение
военной техники, воинских частей
и быт личного состава; основы
военнойробототехники

Закономерностимирового
историческогопроцесса;
особенноститрадиционного,
индустриальноготипа
цивилизации, постиндустриального
этапа развития;основные этапы
Всемирнойистории, ее переломные
моменты; теориипроисхождения
государства; социально-
политические, экономические и
идеологические факторы;уровни,

РО 10.1.Формироватьпредставленияоб
ВооруженныхСилахРеспублики
Казахстанкак гарантавоенной
безопасностигос да ства

РО 10.2. Анализироватьобщевоинские
уставыВооруженныхСил, другихвойск
и воинских формированийРеспублики
Казахстан
РО 10.3. Участвоватьв тактической
подготовке
РО 10.4. Участвоватьв огневой
подготовке
РО 10.5. Участвоватьв строевой
подготовке
РО 10.6. Анализироватьособенности
военнойтопо а ии
РО 10.7. Определятьосновы военной
обототехники
РО 11.1. Характеризоватьособенности
традиционного, индустриальноготипа
цивилизации, постиндустриальногоэтапа
азвития.
РО 1 1.2. Обосновыватьлогически
последовательнымиаргументамитеории
происхождениягосударстваи выявлять
его ха акте ные п изнаки.
РО 11.3.Определятьтенденцииразвития
мировыхрелигийв условиях
сов еменнойцивилизации.

к 10



формированиякомплексного
представленияо культурно-
историческомсвоеобразии
всемирногоисторического
процесса; исторические
проблемы,связанные с областью
будущейпрофессиональной
деятельности; правилаанализа и
обобщенияисторической
информации;причинно-
следственные связи колониальной
экспансии и глобальныхпроблем
современногомира;тенденции
развитиямировыхрелигийв
условияхсовременной
цивилизации

12 оод 12. химия Основные
законы

понятия, явления,

РО 11.4.Определятьпричинно-
следственные связи колониальной
экспансии и глобальныхпроблем
современногомира, взаимодействие
цивилизаций.
РО 1 1.5. Устанавливатьпричинно-
следственные связи возникновения
анних импе Ий, овых войн.
РО 11.6. Объяснятьособенности
экономического развитияс
использованием знаний о типах
экономических систем.
РО 11.7.Определятьособенности
реализациипринциповправового
государствана примереразныхстран.

РО 12.1. Анализироватьсовременную
теориюстроенияатома.
РО 12.2. Применятьпериодическийзакон
и периодическуюсистемухимических
элементов
РО 12.3. Исследоватьэнергетику
химических еакций
РО 12.4. Характеризовать
закономерностиизменения свойств
элементов в г пах
РО 12.5. Изучитьосновные научные
принципыхимического производстваи
п инципы «зеленойхимии»

кз
органическсй и

неорганической
химии; классификацияи свойства
химических элементов, веществ и
соединений;
связи в

соединений;
основные

виды химической
различных типах
химия элементов и

закономерности
протеканияхимическихреакций;
основы
термодинамики

химической
и кинетики,

энергетикахимических процессов,



химическое и фазовоеравновесие,
скорость реакции и методы ее
регулирования, катализаторы и
каталитические системы;

РО 12.6. Определятьосновы
о ганической химии.
РО 12.7. Классифицировать
биоорганическиевещества.

химические системы: растворыи
методы описания химических
равновесий
электролитов;
системы,

в растворах
дисперсные

электрохимические
системы; процессы коррозии и
методы борьбыс коррозией;
полимеры, олигомерыи их синтез;
строение и свойства
высокомолекулярныхсоединений;
периодическаясистема элементов;
периодическийзакон и его
использование в предсказании
свойствэлементов и соединений;
методы и средства химического
исследования веществ и их
превращений;
идентификацию

химическая
вещества;

основные физическиеи химические
явления и процессы, на которых
основаны
объектов

принципы действия
профессиональной

деятельности;
принципырациональногои
безопасногоиспользования
природныхресурсов, энергиии
мате иалов.



13

14

ООД 13. Физика

оод 14.
География

Основные физическиеявления и
процессы, на которых основаны

объектовпринципы действия
профессиональнойдеятельности,
области и возможности
примененияфизическихэффектов;
фундаментальныепонятия, законы
и теорииклассическойи
современнойфизики;границы
применимостиосновных
физическихмоделей;основные
физическиевеличины и константы,
их определенияи единицы
измерения;методы решения
физическихзадач, важных для
технических приложений;
технологияработыс различными
видами информации.

Структурагеографическойнауки;
объекти предметгеографии,ее
место срединаук;специфика
географиикак науки, особенности
научногоязыка географии;
развитиегеографическогои

пространственногомышления,
географическойкультурыи языка;
развитиепонимания глобального,

региональногои локального

РО 13.1. Объяснятьдвижения тел без
ета их масс и действ щих на них сил.

РО 13.2. Объяснятьдвижения тел под
действиемп иложенных к ним сил.
РО 13.3. Анализироватьусловия
равновесияматериальныхтел под
действиемсил и движение жидкостейи
газов.

РО 13.4. Пониматьзаконы сохранения
импульсаи полноймеханической
энергиидля тел замкнутойсистемы
любых азме ов.

РО 13.5. Описыватьдвижения
жидкостейи газов.

РО 13.6. Определятьосновы
молекулярно

- кинетическойтеории
газов.

РО 13.7. Решатьуравнения, связывающие
междусобойтермодинамические
па аме ы.

РО 14.1. Использоватьметоды
гео а ических исследований.
РО 14.2. Определятьвозможности
примененияГИС в разныхотраслях
п оизводства.
РО 14.3. Определятьэкологические
проблемыглобальногои казахстанского

овня.
РО 14.4. Оцениватьпоказатели стратегии
экономического азвития с анми а.

кз



подходов в исследованиях
геоэкологических,
геополитических, социальных,
геоэкономических процессови
явлений;методы обработки
геопространственныхданных при
изучениикартографии,
геоэкологии, геополитики,
геоэкономики, страноведенияи
глобальныхп облемчеловечства.

15

16

оод 15.
Биология

ООД 16. Графика
и проектирование

Целостное
свойствах

представление о

живых систем,

историческом развитии жизни,

роли биоты в планетарных
процессах, о современных

проблемахинаправлениях,

перспективахбиологическихнаук;
цели, задачи, методы экологии, ее
место в системе биологических
наук; основные закономерности,
правила, понятия и терминология
современнойэкологии; основы
рационального
природопользования и охраны
окружающейсреды; современные
проблемыэкологии, состояние и

перспективыразвитиязнанийоб
ок ающейс еде

Правилаи методы проектиронния;
графическогозаконы

модел ования; основы тео ии

РО 14.5. Даватькомплекснуюоценку
политико-морфологическим
особенностямс ан ми а и Казахстана.
РО 14.6. Исследоватьи описывать
исто ико-гео а ические егионы ми а.

РО 14.7. Создаватьпроектыпо решению
глобальныхп облем.

РО 15.1. Оцениватьзначение и функции
неорганическихи органическихвеществ
для жизни.
РО 15.2. Определятьзначение клеточного
цикла в размножениии развитииживых
о ганизмов.
РО 15 .З.Пониматьосновные положения
тео ии эволюции.
РО 15.4. Анализироватьинтеграцию
Биологии, Физики и Ин о матики.
РО 15.5. Раскрыватьрольи значение
биотехнологиив жизни человека
РО 15.6. Пониматьосновы экологической
к ль ы
РО 15,7. Раскрыватьвлияние человека на

окружающую среду

РО 16.1. Применятьграфические
способыи средствавизуализации
ин о мации.



изображений;способыи средства
информации;визуализации

правила графическойкультуры;
правила использования

современных и традиционных
графических
средств;формыпреобразования;
виды изображенийи их
построение.

РО 16.2. Анализироватьосновные виды
изоб аженийи их пос оение.
РО 16.3. Преобразовыватьизображения
РО 16.4. Использоватьформообразование
и конс ование
РО 16.5. Анализироватьформы
п еоб азования
РО 16.6. Использоватьэлементы
технической, архитектурно-строительной
и ин о мационнойа ики
РО 16.7. Использоватьпроектирование
РО 16.8. Выполнятьтворческиезадания

Базовыемод ли обще манита ные и социально-экономические дисциплины17

18

оом 01.

Развитиеи
совершенствован
ие физических
качеств

оом 2.

Социально-биологическиеи РО 1.1. Укреплятьздоровьеи соблюдать
психофизиологическиеосновы п инципы здо ового об аза жизни
физическойкультуры; основы РО 1.2. Совершенствоватьфизические
физиологическогои спортивного качества и психофизиологические

основы способностисамосовершенствования;
образаздорового жизни;

координация движений;
оптимизация малых физических

способы повышениянагрузок;
скоростифизическихупражнений;
совершенствование
выносливости,

совершенствование

силы,

быстроты;
управления

передвижения;средствами
воспитание
многобоью.

способностей

Совешенствование РО 2.1. Владетьосновами к 12



информационно-

коммуникационныхи цифровых
технологийв профессиональной
деятельности;современные
средстваи устройства
информатизации;порядоких
примененияи программное
обеспечениев профессиональной
деятельности; применениесредств
информационныхтехнологийдля
решенияпрофессиональныхзадач;

19

Применение
информщионно-
коммуникационн
ых и цифровых
технологий

оом з.
Применение
базовыхзнаний
экономики и
основ
предприниматель
ства

использование современного
п ог аммного обеспечения
Основныепринципырыночной
экономики, мониторинг, спрос,
предложение, монополии и
конкуренция;развитие
предпринимательстваи субъектов
рыночныхотношений;
правиларазработкибизнес-планов;
порядоквыстраивания
презентации;расчетэкономических
затрати результатовдеятельности
предприятия;выявление
достоинств и недостатков
коммерческойидеи; презентация
идеи открытиясобственногодела в

профессиональнойдеятельности;
оформлениебизнес-плана;
определениеинвестиционной
п ивлекательности комме ческих

информщионно-коммуникационных
технологий
РО 2.2. Использоватьуслуги
информационно-справочныхи

инте активных веб-по талов.

РО З.1. Владетьосновными вопросамив
областиэкономическойтео ии
РО 3.2. Анализироватьи оценивать
экономические процессы, происходящие
нап едп иятии
РО 3.3. Пониматьтенденции развития
мировойэкономики, основные задачи

переходагосударствак «Зеленой
экономике»
РО 3.4. Владетьнаучнымии
законодательными основами организации
и ведения предпринимательской
деятельности в Респ бликеКазахстан
РО 3.5. Соблюдатьэтикуделового
общения

к 13



идейв рамкахпрофессиональной
деятельности; презентациябизнес
идей;основы финансовой
грамотности;правилаадаптации в

обществеи трудовомколлективе;
антикоррупционнаякультура;виды
конфликтови способових
разрешения;правиласубординации
на абочемместе

20

21

оом 4.

Применение
основ социальных
наукдля
социализации и

Основные понятия и

адаптации в

обществеи
трудовом
коллективе

П

Организация
эффективной

философии;закономерности
культуры, религии и цивилизщии;
система государственно-правовых
отношений и явлений;системы
взвимодействияграждани других
субъектовполитики в обществе;
механизмы социальнойадаптации;
основы трудовогоправа

РО 4.1. Пониматьморально-
нравственныеценности и нормы,
формирующиетолерантностьи активную
личнос позицию
РО 4.2. Пониматьрольи место культуры
народовРеспубликиКазахстанв мировой
цивилизщии
РО 4.3. Владетьсведениями обосновных
о асляхп ава

РО 4.4. Владетьосновными понятиями
социологии и политологии

о ессиональные мо ли общепо ессиональные и специальные дисциплины

к 14

к 15

деловойсреды

Понятие и компоненты деловой
среды организации; факторы,

эффвлияющие ективностьна
деловойсреды; организационная
структураи распределениеролейв

формированиекоманде;
корпоративнойкультуры и

ценностей этикакомпании;
делового общенияи поведения в

РО 1.1. Соблюдатьправила охраны
труда, экологическойи промышленной
безопасности
РО 1.2. Обеспечиватьработников
расходнымиматериалами, товарами,
обо дованием и с ами
РО 1 .З.Осуществлятьконтрольнад
надлежащим состоянием офисного
обо дования



организации;
комфортного

создание
психологического

22

Организщия
системы деловых
поездок и встреч

климата в коллективе; методы
мотивации и стимулирования
персонала; командная работаи

эффективногопринципы
конфликтыввзаимодействия;

деловойсреде: профилактикаи

способыразрешения;организация
общения:делового деловая

переписка, совещания, переговоры;
принятиеуправленческихрешений
в деловойсреде;информационная
безопасностьи деловая этика при
работес данными; деловойимидж

оводителя и со дников
Планированиеи подготовка
деловых поездок; оформление
командировочнойдокументациии
служебныхзаданий;организация
маршрутови бронирование
транспортныхи гостиничных
услуг;формированиебюджетаи
контрольрасходовна деловые
поездки; деловойэтикет в

поездках: поведение, внешний вид,
нормыобщения;подготовка и
сопровождениеделовых встреч,

РО 1.4. Осуществлятьдокументирование
и док ентообоот
РО 1.5. Определятьтрудовыефункции
менедже а

РО 1.6. Осуществлятьмежличностные
коммуникации,развиватьнавыки
общения.
РО 1.7. Осуществлятьмежличностные
коммуникации, развиватьнавыки
общенияна английскомязыке

РО 2.1. Пониматьотраслевоеделение
промышленности, виды
п ед инимательства.
РО 2.2. Организовыватьпереговорыи
встречи с учетомправилделового
общения
РО 2.3. Организовыватьделовые
поездки

к 16

переговорови презентаций;
составление программы
ме о иятийи асписания вс

РО 2.4.

языке
РО 2.5.
РО 2.6.
языке
РО 2.7.

Вестипереговорына казахском

Вестипе егово ы
Вестипереговорына английском

Организовыватьделовые
еч•



23 ТЛ З.Создание
имиджа и
репутации
организациив
сетиИнтернет

оформлениепротоколоввстречи
последующихдоговоренностей;
работас внутреннимии внешними
партнерамиприорганизации
мероприятий;использование

цифровыхинструментови
сервисовдля планированияпоездок
и встреч;особенности
международныхделовых поездок;
организацияонлайн-встречи

гибридныхформатов
взаимодействия;оценка
эффективностипроведённых
поездок и встреч;обеспечение
безопасностии страхованиепри
деловых поездках
Понятиеимиджа и репутщии
организациив цифровойсреде;
формированиецифровой
идентичностибренда;создание и

оформлениеофициальногосайтаи
корпоративныхстраницв соцсетях;
разработкаконтент-стратегии;
инструментывизуального
оформления;SMM: планирование,
ведение и продвижениепрофилейв

социальных сетях; работас

отзывами и комментариями;
использование цифровогоPR и

коллаборацийс блогерамии
лиде ами мнений;создание и

мероприятия

РО З.1. Разрабатыватьоптимальные
п о аммы одвижения това а и с

РО З.2. Заполнятьконтент-план
РО З.З.Работав программах
п одвижения.
РО 3.4. Сопровождатьи управлять
п о илем в социальных сетях
РО 3.5. Собиратьи анализировать
контент в соответствии с контент-планом
РО 3.6. Работатьв фото-
видеоредакторах, создавая собственный
оект

РО 3.7. Соблюдатьнормативно-правовые
акты в сферемаркетинга, рекламы,

к 17



24 глл4.

Управление
трудовыми
ресурсами

продвижениепозитивного
информщионногофона;кризисные
коммуникациив сети и
антикризисноеуправление
репутацией;правовыеаспекты
интернет-деятельностии
информщионнойбезопасности;
тренды и их
влияние на имидж компании
Понятие и основные принципы
управлениятрудовымиресурсами;
формированиеэффективной
команды; планирование
потребностив трудовыхресурсахи
кадровыйрезерв; рекрутинг и

подборперсонала; адаптация
новых сотрудников; мотивация
персонала;управлениетрудовыми

цифровойэкономики и
функционированиясоциальных сетей

РО 4.1. Поискпе сонала
РО 4.2. Подбои отбо пе сонала
РО 4.3.0 о млять кандидатана або
РО 4.4. Осуществлятькадровыйучёти
администрированиепроцессов,
связанных с учётоми движением
пе сонала
РО 4.5. Осуществлятьведение кадровой
документациии администрирование
процессов, связанных с кадровым

ентообоотомдо
РО 4.6. Улучшатьсобственную
деятельность
РО 4.7. Оцениватьэффективностьпоиска
и подбораперсонала

к 18

отношениями
трудового
разработка

соблюдениеи

законодательства;
и

корпоративной
конфликтыв

внедрение
культуры;

коллективе;
управлениепроизводственнымии
социальными рискамив трудовых
отношениях; командообразованиеи

управление межличностными
отношениями в коллективе; оценка
эффективностиработыменеджера
по управлению трудовыми
ес сами; сов еменные подходы в



25 гла 05.

Управление
финансовыми
ресурсами
организации

управлениитрудовымиресурсами
и ци овизацияп оцессов
Понятиеи задачи управления
финансовымиресурсами
организации;анализ финансового
состояния организации;
финансовоепланированиеи
прогнозирование;структураи
источникифинансовыхресурсов
организации;капитал и
капитальные структуры
организации;оценка и управление
финансовымирисками;управление
оборотнымкапиталом и

оборотнымиактивами; управление
долгами и обязательствами
организации;финансовыйанализ и
его рольв принятии
управленческихрешений;
коэффициентыфинансовой
отчетности и их использование в

анализе и прогнозировании;
налогообложениеи налоговое
планированиекак часть
инансового авления

РО 5.1. Анализироватьэкономические
п оцессы, п оисходящие нап едп иятии
РО 5.2. Применятьстандарты
бухгалтерского,налогового и

авленческого ета

РО 5.3. Участвоватьв выполнении
инансовых опе аций

РО 5.4. Осуществлятьведение
документациипо учётуактивов
о ганизации
РО 5.5. Анализироватьфинансово-
хозяйственн деятельность и мы
РО 5.6. Участвоватьв контроленад
выполнением инансового плана
РО 5.7. Участвоватьв учете движения
финансовыхсредств

к 19



3.2. Своднаятаблица, отражающая объемосвоенных кредитов/часов
в разреземодулей(дисциплин) образовательнойпрограммы

Объем
в емени

Наименованиемодуля(дисциплины) и видов учебнойдеятельности

1-2

1-2

3-4
1-2 1-3

1-2

3-4
1-2

1-2

1-2

3-4
1-2

3-4
3-4
3-4

2-3 3-6

00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00

01 .Казахскийязык и лите а
02. сский язык
03. сская литеа а
04.Инос анный язык
05 .Математика
06.Ин о матика
07 .Исто ия Казахстан
08.Глобальные компетенции
09.Физическая к ль

а

10.Начальная военная и техническая подготовка
11.Всем ная исто ия
12.Химия
13.Физика
14.Гео а ия
15 .Биология
16.Г а ика

ООМ 01 .Развитиеи сове шенствование изических качеств
ООМ02.Применениеинформационно-коммуникационныхи цифровых
технологий
ООМ 03 .Применениебазовыхзнаний экономики и основ
п едп инимательства
ООМ 04.Применениеоснов социальных наукдля социализации и адаптации

3,5

96
96
96
120
120
48
72

24
120
96
96

72
96
72
48
84

24

96

96



1

1

2

з
з
1 -3

З
1-3

в обществеи довом коллективе
ПМ 1. Организацияэффективнойделовойсреды
ГНИ2. Организациясистемы деловых поездок и встреч
ГМ З. Созданиеимиджа и репутацииорганизациив сетиИнтернет
ТЛ 4. Управлениетрудовымиресурсами
ТЛ 5. Управлениефинансовымиресурсамиорганизации
П омеж очная аттестация
Итоговаяатгестщия
Самостоятельнаяаботаоб ающихся
Общееколичество ебнойнаг зки
Фак льтативныезанятия
Конс льтации

10

11

29
25

23,5
9

з
45

225
15
12

24О
264

696

600

564

216
72
1080

5400
360
288

1

2

3-4

5

6

2-6
6

1-6

з
з
Э
з
Э
Э
э

* Обозначения:З — зачет (дифференцированный зачет); Э — экзамен.



3.3. Матрицадисциплин по компетенциям
Общеобразовательныедисциплины

8
О

1

2

3

4

5

6

7

8

9

Наименование
Дисциплин

Наименование
компетенции

Совершенствоватьустнуюи письменнуюречь черезанализ
идейно— х дожественного соде жания оизведений
Осуществлятькоммуникациюв устнойи письменнойформахна
гос да ственном, сском и инос анном языках
Применятьестественно-научныеи математические знания
Пониматьисторию, рольи место Казахстанав мировом
сообществе
Демонстрироватьстремлениек физическому
самосовершенствованию,ориентироватьсяна здоровыйобраз
жизни

Демонстрироватьсознательное и ответственное отношение к

О
о

О
о 8

ВНВВНВВВВшВВшВЕВопоппшпшпшдппвопросамНачальнойвоеннойи тактическойподготовки, личной
безопасностии безопасностио ающих

Ориентироватьсяв окружающеммиречерезпонимание
ости п оявленияи азвития жизни на планете Земля

Формироватьгеографическоеи пространственноемышление
ВыполНятьграфическиеработы



10

11

12

13

14

15

ппвапвпваавпопппАнализироватьразличныеточки зренияи оценки исторических
событий
Анализироватьвопросыглобальногохарактераи
межк ль ного взаимодействия

Обще манита ные и социально-экономические дисциплины
Наименование
дисциплин

Наименование
Компетенции

Демонстрироватьстремлениек физическому
самосовершенствованию,ориентироватьсяна здоровыйобраз
жизни

Применятьсовременныеинформационно-коммуникационныеи

ци овые технологий
Владетьосновами правовойсистемы и экономики, навыками
предпринимательскойдеятельности и проявлятьгражданскую
позицию в с е е антико пционных явлений
Осознаватьсебяи свое место в обществе, толерантно
восп ш:имать социальные, политические, этнические,

О о

О

о

о8

о

о

о

х о

о
о

О

о

О

ВЕВ8ВВВВВпВВоВЕН
оппппвввваппппп



кон ессиональные и к ль ные азличия

Общеп о ессиональные и специальные дисциплины

8 о

О

о

о
О

ф

о

о

о
о о

16

17

18

19

20

Наименование
дисциплин

Наименование
компетенции

Организоватьэффективнуюделовуюсреду
Организоватьсистемуделовых поездок и встреч
Создатьимидж и репутацииорганизациив сетиИнтернет
Управлятьтрудовьплиресурсами
Управлтьфинансовымиресурсамиорганизации

О о о 0
8 О 8

5


